
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก กระทรวงมหำดไทย 
....................................................................................................................................................................................................... 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไช (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำยพ.ศ. 2510 ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้ำที่ในกำรรับช ำระภำษีป้ำยแสดงชื่อ 
ยี่ห่อหรือเครื่องหมำยที่ใช้เพ่ือกำรประกอบกำรค้ำหรือประกอบกิจกำรยืนหรือโฆษณำกำรคำ้หรือกิจกำรยื่นเพ่ือหำรำยได้ 
โดยมีหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขดงันี้ 
๑. องคก์รปกครองส่วนท้อถิ่น (เทศบำลหรือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ประชำสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีกำรเสียภำษี 
๒. แจ้งให้เจ้ำของป้ำยทรำบเพ่ือยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.๑) 
3. เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดรรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. ๑) ภำยในเดือนมีนำคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสคงรำยกำรภำษีป้ำยและแจ้กำรประเมินภำรีป้ำย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรบัช ำระภำษี (เจ้ำของป้ำยช ำระภำษีทันที่หรือช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 
6. กรณีที่เจำ้ของป้ำยช ำระภำษเีกนิเวลำที่ก ำหนด (เกิน 15 วับนับแต่ได้วับแจ้งกำรประเมิน) ตอ้งช ำระภำษแีละเงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้ำของป้ำย) ไม่พอใจกำรประเมินสำมำรถอุทธรณ์ผู้ต่อผู้บริหำรท้องถิ่นได้ภำยใน 30 นับแต่ได้รับ 
แจ้งกำรประเมนิเพ่ือให้ผู้บรหิำรท้องถิ่นชี้ขำดและเจ้งให้ผู้เสียภำษีทรำบตำมแบบ (ภ.ป. 5) ภำยในระยะเวลำ ๖0 วันนับแต่ 
วันที่ได้รับอุทธรณ์ตำมพระรำชบัญญัติภำษีปำ้ยพ.ศ. 2510 
8. กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อำจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้ 
รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงนำมบันทึกสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกันพรอ้มก ำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่น 
ค ำขอค ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติมหำกผู้ยื่นค ำขอไมด่ ำเนินกำรแก้ไข/เพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดผู้รับค ำจะด ำเนินกำร 
คืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรที่พิจำรณำ 
9. พนักงำนเจำ้หน้ำที่จะยังไม่พิจำรณำค ำขอและยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอ 
หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมครบถ้วนตำมบันทึกสองฝ่ำยนั้นเรียบร้อยแล้ว 
๑0. ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับหลังจำกเจำ้ที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำน 
แล้วเห็นว่ำมีควำมครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มีอประชำชน 
11. หน่วยงำนจะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จตำมมำตรำ 10 
แห่พระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ. 2558 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนไร่ กองคลัง งำนเก็บและ
พัฒนำรำยได ้266 หมู่ที่ 5 ต ำบลบ้ำนไร่             
อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 65110    
โทรศัพท์ 055-391085 โทรสำร 055-391008 / 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทำงรำชกำรก ำหนด) ต้ังแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น. 
 



 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 46 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) เพื่อให้ 
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสำรหลักฐำน 

1 วัน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนไร่ 
อ ำเภอบำงกระทุ่ม  
จังหวัดพิษณุโลก 

2) การพิจารณา 
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่พิจำรณำตรวจสอบรำยกำรป้ำยตำมแบบ
แสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) และแจ้งกำรประเมินภำษี 

30 วัน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนไร่ 
อ ำเภอบำงกระทุ่ม  
จังหวัดพิษณุโลก 

3) การพิจารณา 
เจ้ำของป้ำยช ำระภำษี 

15 วัน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนไร่ 
อ ำเภอบำงกระทุ่ม  
จังหวัดพิษณุโลก 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐ 
พร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 

- 

2) ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 

- 

3) แผนผังแสดงสถำนที่ตั้งหรือแสดงป้ำยรำยละเอียดเกี่ยวกับป้ำยวันเดือน
ปีที่ติดตั้งหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 

- 

4) 
 
 
 

หลักฐำนกำรประกอบกิจกำรเช่นส ำเนำใบทะเบียนกำรค้ำส ำเนำ
ทะเบียนพำณิชย์ส ำเนำทะเบียนภำษีมูลค่ำเพ่ิม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 

- 
 
 
 



 
5) 

หมำยเหตุ – 
หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 

 
- 

6) ส ำเนำใบเสร็จรับเงินภำษีป้ำย (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 

- 

7) หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ – 
 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีค่ำธรรมเนียม 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนไร่ เลขท่ี 266 หมู่ที่ 5 ต ำบลบ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 65110 
โทรศัพท์ 055-391085  โทรสำร  055-391008  
เว็บไซต์ www.banrai.bkt@gmail.com 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 
 
 
 
 
 
 



 
หมายเหตุ – 
 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 
 
ชื่อกระบวนงาน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก กรมส่งเสริม
กำรปกครองท้องถิ่น  
ประเภทของงานบริการ : กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง :  
 
1)พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
ระดับผลกระทบ : บริกำรทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา : พ.ร.บ.ภำษีป้ำยพ.ศ. 2510 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 0.0 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน : 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0 
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0 
 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : (ส ำเนำคู่มือประชำชน) กำรรับช ำระภำษีป้ำย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนไร่   


