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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

 
    งำนที่ให้บริกำร            กำรรับเรื่องรำวร้องทุกข์ 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ       ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำรระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 
1. ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                                                 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                
   โทรศัพท์ : 055 – 391085                                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
   โทรสาร  : 055 – 391008                    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   
 
  หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
     ด้วยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีบทบาทและหน้าที่เพ่ือแก้ไขปัญหาและตอบสนองต่อความต้องการของ
ประชาชนในการจัดบริการสาธารณะ จึงมีความจ าเป็นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องมีระบบการรับเรื่อง
ร้องเรียน เสนอแนะ สอบถามหรือเสนอความคิดเห็นข้อร้องเรียนหรือข้อร้องทุกข์จากการไม่ได้รับความเป็น
ธรรมหรือการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่หรือหน่วยงาน เป็นการสะท้อนการปฏิบัติงานขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นและเป็นช่องทางในการให้ข้อมูลเพ่ือให้เกิดการสื่อสารแบบสองทาง เพ่ือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นจะได้น าข้อเสนอไปปรับปรุงแก้ไขเพ่ือตอบสนองความต้องการของประชาขนได้ตรงกับปัญหาและความ
ต้องการ 
 
  ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 
ขั้นตอน  หน่วยงำนรับผิดชอบ                                         - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
 1. ผู้ร้องทุกข์ย่ืน หนังสือ,จดหมำย, ค ำร้องท่ัวไป            
     ( ระยะเวลำ 5 นำที ) 
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2.  เจ้ำหน้ำที่ลงรับตรวจสอบข้อมูล                                     - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 10 นำที ) 
 
3. เจ้ำหน้ำทีเ่สนอส่วนรำชกำรเจ้ำของเรื่อง                            - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 5 นำที )                                                 - กองคลัง /กองช่ำง/กองกำรศึกษำ 
 
4.  ส่วนรำชกำรเจ้ำของเรื่องตรวจสอบข้อมูล                          - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
     เสนอปลัดอบต.ขอควำมเห็นชอบ                                 - กองคลัง /กองช่ำง/กองกำรศึกษำ 
    ( ระยะเวลำ 5 นำที ) 
 
5. ปลัดตรวจสอบและเสนอขออนุมัติจำกผู้บริหำร                     - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 30 นำที )                                               - กองคลัง /กองช่ำง/กองกำรศึกษำ 
 
6. ผู้บริหำรอนุมัติด ำเนินกำร                                             - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 30 นำที )                                               - กองคลัง /กองช่ำง/กองกำรศึกษำ 
 
7. ส่วนรำชกำรด ำเนินกำรแก้ไข                                          - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 2 วัน )                                                   - กองคลัง /กองช่ำง/กองกำรศึกษำ 
 
8. ส่วนรำชกำรแจ้งผลด ำเนินกำรให้ผู้ร้องทรำบ                       - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 3 วัน )                                                   - กองคลัง /กองช่ำง/กองกำรศึกษำ 
 
ระยะเวลำใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน5 วัน 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 
 เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. หนังสือ,จดหมาย,แบบค าร้องทั่วไป                                                          จ านวน     1    ฉบับ 
 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                               จ านวน     1    ฉบับ 
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    งำนที่ให้บริกำร           กำรขอรับบริกำรข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ       ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
 สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำรระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 
1. ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                                                  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                
   โทรศัพท์ : 055 – 391085                                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
   โทรสาร  : 055 – 391008                    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   
 
  หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 ก าหนดสิทธิของประชาชนในการรับรู้ข้อมูล
ข่าวสารของทางราชการพร้อมก าหนดหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐในการให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ
แก่ประชาชน เพ่ือให้การปฏิบัติงานในหน่วยงานของรัฐเป็นไปโดยถูกต้องและครบถ้วนตามที่ กฎหมายเพ่ือให้
การบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาลจึงต้องเปิดโอกาสให้ประชาชน
สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารต่างๆตลอดจนสามารถติดตามและตรวจสอบการด าเนินงานขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นได้ตามขอบเขตที่กฎหมายได้ก าหนดเอาไว้เพ่ือสร้างความโปร่งในการท างานให้เกิดขึ้นตลอดจน
สร้างความเชื่อม่ันที่ประชาชนมีต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
    ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 
ขั้นตอน  หน่วยงำนรับผิดชอบ                                        - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
 1. กรณีขอคัดส ำเนำข้อมูลข่ำวสำร                                
     ยื่นค ำร้อง ( ระยะเวลำ 2 นำที ) 
 
2. เจ้ำหน้ำที่ลงรับตรวจสอบข้อมูล                                    - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 3 นำที ) 
 
3. เจ้ำหน้ำเสนอผู้มีอ ำนำจตรวจสอบ/อนุญำต                       - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                    
     ( ระยะเวลำ 10 นำที )                                             - กองคลัง /กองช่ำง/กองกำรศึกษำ 
 
4. ผู้มีอ ำนำจสั่งอนุญำตให้คัดส ำเนำข้อมูล                            - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                  
    ( ระยะเวลำ 5 นำที  )                                               - กองคลัง /กองช่ำง/กองกำรศึกษำ 
ระยะเวลำใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน20 นาที 
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    รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. หนังสือ,จดหมาย,แบบค าร้องทั่วไป                                                          จ านวน     1    ฉบับ 
 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                               จ านวน     1    ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5 
 

 
งำนที่ให้บริกำร                 กำรขอรับบริกำรน้ ำอุปโภคบริโภค 
 
หน่วยงำนที่รับผิด              ชอบส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำรระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 
1. ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                                             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                
   โทรศัพท์ : 055 – 391085                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
   โทรสาร  : 055 – 391008                   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   
 
  หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
รัฐบาลได้มีนโยบายในการแก้ไขปัญหาภัยแล้ง โดยได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดท าแผนรองรับ
การแก้ไขปัญหาภัยแล้งตลอดจนเตรียมวัสดุอุปกรณ์ให้มีความพร้อมอยู่ตลอดเวลาในการแก้ไขปัญหา เช่น 
เตรียมบุคลากรและรถบรรทุกน้ าให้มีความพร้อมในการบริการประชาชนอยู่ตลอดเวลา โดยประชาชนที่ประสบ
ความเดือดร้อนจากสถานการณ์ภัยแล้งขาดแคลนน้ าเพ่ือการอุปโภคบริโภคสามารถมาขอรับบริการได้ที่ อบต.
บ้านไร ่อ าเภอบางกระทุ่ม ได้ตลอดในวันและเวลาราชการ  
 
   ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 
ขั้นตอน  หน่วยงำนรับผิดชอบ                                      - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
 1. ยื่นค ำร้องขอรับบริกำรน้ ำอุปโภคบริโภค                        
    ( ระยะเวลำ 2 นำที ) 
 
2. เจ้ำหน้ำที่ลงรับตรวจสอบข้อมูล                                  - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 3 นำที ) 
 
3. เจ้ำหน้ำเสนอผู้มีอ ำนำจตรวจสอบ/อนุญำต                       - ส ำนักปลัดอบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 5 นำที )                                              
 
4. ผู้มีอ ำนำจสั่งอนุญำตบริกำรน้ ำอุปโภคบริโภค                    - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                  
    ( ระยะเวลำ 1 นำที  )                                                       
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5. เจ้ำหน้ำที่ประจ ำรถน้ ำให้บริกำรน้ ำอุปโภคบริโภค                 - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                  
 ( ระยะเวลำภำยใน 1 ชั่วโมง ) ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน1 วัน 
 
  รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. หนังสือ,จดหมาย,แบบค าร้องทั่วไป                                                          จ านวน     1    ฉบับ 
 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                               จ านวน     1    ฉบับ 
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  งำนที่ให้บริกำร                 กำรขอรับบริกำรซ่อมแซม/ติดตั้งไฟฟ้ำสำธำรณะ 
 
 หน่วยงำนที่รับผิดชอบ         ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 
 
 ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
  สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำรระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 
1. ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                                             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                
   โทรศัพท์ : 055 – 391085                                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
   โทรสาร  : 055 – 391008                   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   
 
  หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
       ตามพระราชบัญญัติอบต. พ.ศ. 2496 ได้ก าหนดบทบาทหน้าที่ในการจัดบริการสาธารณะตามมาตรา
51 (7) อบต.จัดให้มีการบ ารุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่าง ซึ่งปัจจุบันอบต.บ้านไร่ ได้มีนโยบายในการติดตั้งและ
ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบเพ่ือให้ประชาชนที่สัญจรไปมายามค่ าคืนมีความสะดวกและ
ปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน โดยประชาชนสามารถแจ้งติดตั้งไฟฟ้าหรือซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะได้ด้วย
ตนเองหรือผ่านผู้น าในพื้นท่ีได้ตลอดเวลาในวันและเวลาราชการ 
 
   ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 
ขั้นตอน  หน่วยงำนรับผิดชอบ                                    - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ 
 1. ยื่นค ำร้องขอรับบริกำรติดตั้ง/ซ่อมแซมไฟฟ้ำสำธำรณะ          
    ( ระยะเวลำ 2 นำที ) 
 
2. เจ้ำหน้ำที่ลงรับตรวจสอบข้อมูล                               - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ 
    ( ระยะเวลำ 3 นำที ) 
 
3. หัวหน้ำส ำนักปลัดขออนุมัติด ำเนินกำร                        - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 1 นำที )                                              
 
4. ปลัดอบต.พิจำรณำอนุมัติด ำเนินกำร                       - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                          
    ( ระยะเวลำ 1 นำที  )                                                       
 
5. ผู้บริหำรแจ้งเจ้ำหน้ำที่ไฟฟ้ำด ำเนินกำร                         - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                                
 ( ระยะเวลำภำยใน 5นำที ) 
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6. เจ้ำหน้ำที่ไฟฟ้ำด ำเนินกำรแก้ไข                                - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                                
   (ระยะเวลำ 30 นำที) ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน1 วัน 
 
 รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. หนังสือ,จดหมาย,แบบค าร้องทั่วไป                                                          จ านวน     1    ฉบับ 
 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                               จ านวน     1    ฉบับ 
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 งำนที่ให้บริกำร              กำรขอรับบริกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรควบคุม ประเภทท่ี 2 
 
 หน่วยงำนที่รับผิดชอบ      ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 
 
  ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำรระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 
1. ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                                             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                
   โทรศัพท์ : 055 – 391085                                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
   โทรสาร  : 055 – 391008                 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   
 
  หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
ตามพระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการ
กระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ได้ก าหนดขอบเขตและมอบอ านาจให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีอ านาจหน้าที่ประกอบด้วย 1. เป็นเจ้าพนักงานตรวจตราสถานประกอบกิจการน้ ามัน
เชื้อเพลิง 2. เป็นพนักงานเจ้าหน้าที่รับแจ้งการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง 3. เป็นผู้อนุญาตการประกอบ
กิจการน้ ามันเชื้อเพลิง 4. ตรวจสอบสถานประกอบการกิจการน้ ามันเชื้อเพลิงร่วมกับกรมธุรกิจพลังงาน 4. 
ตรวจตราและพิจารณาอนุญาตสถานประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิงร่วมกับกรมธุรกิจพลังงาน 
      ดังนั้นผู้ประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภทที่ 2 (ปั้มน้ ามันหลอด) ต้องแจ้งการประกอบกิจการต่อ
อบต.และด าเนินการตามขั้นตอนดังนี้ 1. ยื่นใบแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 (ธพ.น.1)      2. 
เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบสถานที่และ 3. เจ้าหน้าออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 (ธพ.น.
2) พร้อมจ่ายค่าธรรมเนียน เอกสารประกอบการพิจารณา ได้แก่ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      2. 
ส าเนาโฉนดที่ดิน (กรณีไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน       
3. แผนที่โดยสังเขป 
 
  ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 
ขั้นตอน  หน่วยงำนรับผิดชอบ 
 1. ยื่นใบแจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 2 (ธพ.น.1)    - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 5 นำที ) 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำรเบื้องต้น                                       - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 3 นำที ) 
 
3. เจ้ำหน้ำหน้ำที่ตรวจสอบสถำนที่                                      - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 1 วัน )                                               
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4. เจ้ำหน้ำที่เสนอเรื่องลงนำม                                            - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 20 นำที ) 
 
5. ผู้บริหำรลงนำมอนุมัติ - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ 
     ( ระยะเวลำ 20 นำที )                                             
6. เจ้ำหน้ำที่แจ้งผู้ประกอบกิจกำรทรำบ                                  - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ 
     ( ระยะเวลำ 1 วัน) 
 
ระยะเวลำใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 3 วัน 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ใบแจ้งประกอบกิจการประเภทที่ 2 (ธพ.น.1)                                              จ านวน     1    ฉบับ 
 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                               จ านวน     1    ฉบับ 
 
3. ส าเนาโฉนด                                                                                     จ านวน    1     ฉบับ 
 
4. แผนที่สังเขป                                                                                    จ านวน     1  ฉบับ 
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 งำนที่ให้บริกำร              กำรขอรับบริกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรควบคุม ประเภทท่ี 3 
 
 หน่วยงำนที่รับผิดชอบ      ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำรระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 
1. ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                                             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                
   โทรศัพท์ : 055 – 391085                                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
   โทรสาร  : 055 – 391008                   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   
 
  หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
       ตามพระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและ
ขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ได้ก าหนดขอบเขตและมอบอ านาจ
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอ านาจหน้าที่ประกอบด้วย 1. เป็นเจ้าพนักงานตรวจตราสถานประกอบกิจการ
น้ ามันเชื้อเพลิง 2. เป็นพนักงานเจ้าหน้าที่รับแจ้งการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง 3. เป็นผู้อนุญาตการ
ประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง 4. ตรวจสอบสถานประกอบการกิจการน้ ามันเชื้อเพลิงร่วมกับกรมธุรกิจ
พลังงาน 4. ตรวจตราและพิจารณาอนุญาตสถานประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิงร่วมกับกรมธุรกิจพลังงาน 
      ดังนั้นผู้ประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภทที่ 3 (สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง) ต้องแจ้งการประกอบ
กิจการต่ออบต.และด าเนินการตามขั้นตอนดังนี้ 1. ยื่นใบแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3         ( 
ธพ.น.2)   2. เจ้าหน้าที่เข้าตรวจสอบสถานที่และ 3. เจ้าหน้าออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทที่ 3 (ธพ.น. 3) พร้อมจ่ายค่าธรรมเนียน เอกสารประกอบการพิจารณา ได้แก่ 1. ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน      2. ส าเนาโฉนดที่ดิน (กรณีไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือส าเนา
สัญญาเช่าที่ดิน  3. แผนที่โดยสังเขป 
 
  ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 
ขั้นตอน  หน่วยงำนรับผิดชอบ 
 1. ยื่นค ำขออนุญำตกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 3 (ธพ.น.2)   - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ 
    ( ระยะเวลำ 5 นำที ) 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำรเบื้องต้น                                     - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 5 นำที ) 
 
3. เจ้ำหน้ำหน้ำที่ตรวจสอบสถำนที่                                    - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 1 วัน )                                               
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4.ผู้ขออนุญำตด ำเนินกำรก่อสร้ำงและแจ้งอบต.ทดสอบควำมปลอดภัย   
 
5. อบต.แจ้ง สนง.พลังงำนจังหวัดเพื่อร่วมทดสอบควำมปลอดภัย       - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ 
     ( ระยะเวลำ 7 วัน )      
 
6. อบต.ออกใบอนุญำต (ธพ.น.3)                                            - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ 
     ( ระยะเวลำ 3 วัน) 
 
ระยะเวลำใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน10 วัน 
 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ใบแจ้งประกอบกิจการประเภทที่ 3 (ธพ.น.2)                                              จ านวน     1    ฉบับ 
 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                               จ านวน     1    ฉบับ 
 
3. ส าเนาโฉนด                                                                                     จ านวน    1     ฉบับ 
 
4. แผนที่สังเขป                                                                                     จ านวน     1  ฉบับ 
 
 
งำนที่ให้บริกำร              กำรขอรับบริกำรขอใบอนุญำตกำรประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ      ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำรระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 
1. ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่                                             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                
   โทรศัพท์ : 055 – 391085                                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
   โทรสาร  : 055 – 391008                    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   
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หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
       ตามพระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการ
กระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ได้ก าหนดขอบเขตและมอบอ านาจให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีอ านาจหน้าที่ประกอบด้วย  ประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ได้ถูกก าหนดขึ้น
โดยประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ซึ่งก าหนดกิจการไว้ทั้งสิ้น 13 
ประเภทกิจการหลัก ดังรายการท้ายนี้  
1. กิจการเกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ การเลี้ยงสัตว์บก สัตว์ปีก สัตว์น้ า สัตว์เลี้ยวคลาน หรือแมลง การเลี้ยงสัตว์
เพ่ือรีดเอานม การประกอบกิจการเลี้ยง รวบรวมสัตว์ หรือธุรกิจอ่ืนใดที่มีลักษณะให้ประชาชนเข้าชม หรือ
เพ่ือประโยชน์ของกิจการ 
2. กิจการเกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ เช่น การฆ่าสัตว์ การฟอกหนังสัตว์ ขนสัตว์ การสะสมเขาสัตว์ การเค่ียว
หนังสัตว์ การต้ม ตาม เผา เปลือกหอย ปู กุ้ง การประดิษฐ์เครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์อ่ืนๆ จากส่วนต่างๆของ
สัตว์ การโม่ ป่น บด ผสม เพ่ือเป็นอาหารสัตว์ ฯลฯ 
3. กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ าดื่ม เช่น การผลิตเนย เนยเทียม การผลิตกะปิ น้ าพริกต่างๆ น้ าปลา 
น้ าเคย หรือซอสปรุงรสอ่ืนๆ การผลิต การหมัก การสะสมปลาร้า ปลาเจ่า กุ้งเจ่า การตากเนื้อสัตว์ การผลิต
เนื้อสัตว์เค็ม การนึ่ง ต้ม เคี่ยว ตาก หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหารจากสัตว์ พืช การเคี่ยวน้ ามัน การผลิต
กุนเชียง หมูยอ ไส้กรอก หมูตั้ง ฯลฯ 
4. กิจการเกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องส าอาง ผลิตภัณฑ์ช าระล้าง ไม่ว่าจะเป็น การโม่ 
การบด การผสม การบรรจุ 
5. กิจการเกี่ยวกับการเกษตรไม่ว่าจะเป็น การอัด การสกัด การล้าง การอบ การรม การสะสม การสีข้าว การ
ขัด การกะเทาะ การตาก ที่เป็นพืช แม่แต่การสะสมปุ๋ย ขนถ่ายมันส าปะหลัง 
6. กิจการเกี่ยวกับโลหะหรือแร่ ได้แก่ การผลิตโลหะเป็นภาชนะ เครื่องมือ เครื่องจักร อุปกรณ์เครื่องใช้ต่าง ๆ 
การหลอม หล่อ ถลุง กลึง เจาะ เชื่อม ตี ประสาน รีด อัดโลหะ การเคลือบ ชุบโลหะ ขัด ล้างโลหะ และการ
ท าเหมืองแร่ การสะสม การแยก การคัดเลือก หรือล้างแร่ 
7. กิจการเกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล ได้แก่ การต่อ ประกอบ เคาะ ปะผุ พ่นสี พ่นสารกัน
สนิมยายยนต์ การตั้งศูนย์ถ่วงล้อ ซ่อม ปรับแต่ง การล้าง อัดฉีด การผลิต การซ่อม การอัดแบตเตอรี่ ปะ 
เชื่อมยาง อัดผ้าเบรกผ้าคลัช 
8. กิจการเกี่ยวกับป่าไม้ ได้แก่ การผลิตไม้ขีดไฟ การเลื่อย ซอย ขัด ไส เจาะ ขุดร่อง ท าคิ้ว หรือตัดไม้ด้วย
เครื่องจักร การประดิษฐ์ไม้ หวาย เป็นสิ่งของท าด้วยเครื่องจักร การพ่น การทาสารเคลือบเงาสี การอบไม้ 
ผลิตธูป ด้วยเครื่องจักร การผลิตกระดาษ การประดิษฐ์สิ่งของด้วยกะดาษ การเผาถ่าน การสะสมถ่าน 
9. กิจการเกี่ยวกับการบริการ ได้แก่ อาบ อบ นวด สถานที่อาบน้ า อบไอน้ า อบสมุนไพร โรงแรม หอพัก ห้อง
เช่า โรงมหรสพ การแสดงดนตรี สระว่ายน้ า สเก๊ต เสริมสวย ลดน้ าหนัก สวนสนุก ตู้เกม สนามกอล์ฟ 
ห้องปฏิบัติการทางการแพทย ์
10. กิจกรรมเกี่ยวกับสิ่งทอ ได้แก่ การปั่นด้าย กรอด้าย ทอผ้าด้วยเครื่องจักร สะสมปอ ป่าน ฝ้าย ทอเสื่อ 
กระสอบ พรม ด้วยเครื่องจักร พิมพ์ผ้า การซัก อบ รีด อัดกลีบ การย้อม การกัดสีผ้าหรือสิ่งทอนั้น ๆ 
11. กิจกรรมเกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัสดุคล้ายคลึง ได้แก่ ผลิตภัณฑ์ดินเผา การผลิตเครื่องใช้ด้วย
ซีเมนต์ สะสม ผสมซีเมนต์ หิน ทราย การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจก การเลื่อย ตัด ประดิษฐ์หินเป็น
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สิ่งของต่างๆ การผลิตชอล์ค ปูนปาสเตอร์ ปูนขาว ดินสอพอง ผลิตภัณฑ์ต่างๆ ที่มีแร่ใยหินเป็นส่วนประกอบ 
เช่น เบรคผ้าคลัช กระเบื้องมุงหลังคา ผ้าเพดาน การผลิตกระจก แก้ว ผลิตกระดาษทราย ผลิตใยแก้ว หรือ
ผลิตภัณฑ์จากใยแก้ว 
12. กิจการที่เกี่ยวข้องกับปิโตรเลี่ยม ถ่านหิน สารเคมี ได้แก่ การผลิต บรรจุ ผสม ขนส่ง กรด ด่าง สารออกซิ
ไดส์ หรือสารตัวท าละลาย ก๊าซ น้ ามันปิโตรเลี่ยม ถ่านหิน ถ่ายโค้ก สารเคมี ดับเพลิง น้ าแข็งแห้ง แชลแลค 
สารเคลือบเงา สารก าจัดศัตรูพืชหรือพาหะน าโรค ผลิตกาว การพ่นสี ประดิษฐ์สิ่งของเครื่องใช้ด้วยยาง การ
ผลิตสีหรือน้ ามันผสมสี การผลิต การล้างฟิล์มรูปถ่ายหรือฟิล์มภาพยนต์ การเคลือบชุบวัตถุด้วยพลาสติก 
เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์ 
13. กิจกรรมอื่น ๆ ที่นอกเหนือจาก กิจกรรมทั้ง 12 ข้อที่กล่าวมา เช่น การล้างขวด การก่อสร้าง โกดังสินค้า 
การถ่ายเอกสาร การผลิตเทียนไข ผลิตซ่อมเครื่องใช้ไฟฟ้า เป็นต้น 
การยื่นแบบประเมินและการช าระค่าธรรมเนียม 
1. เจ้าของกิจการหรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขออนุญาตตามแบบ กอ.1 ต่อเจ้าหน้าที่ ซึ่งกิจการนั้นตั้งอยู่ 
2. เมื่อเจ้าหน้าที่พิจารณา ผู้ขอรับอนุญาตปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ ก็จะออกใบอนุญาตให้ตามแบบ กอ.23.         
ผู้ขอรับอนุญาตต้องมารับอนุญาตพร้อมกับช าระค่าธรรมเนียม ภายใน 90 วัน นับจากท่ีได้รับหนังสือแจ้ง 
3. ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาตอัตราโทษและค่าปรับ1. เจ้าของกิจการละเลยไม่ยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาทหรือท้ังจ าทั้งปรับ  
4. ผู้ขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขสุขลักษณะ มีโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท 
5. การต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น หากมิได้ช าระค่าธรรมเนียมก่อนใบอนุญาต
สิ้นอายุ จะต้องช าระค่าปรับเพ่ิม ร้อยละ 20 ของค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ 
6. ผู้ได้รับอนุญาตผู้ใดด าเนินการในระหว่างถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาต มีโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่
เกิน 10,000 บาทหรือท้ังจ าทั้งปรับ และปรับอีกไม่เกินวันละ 500 บาท ตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืน 
 
 

   ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 
ขั้นตอน  หน่วยงำนรับผิดชอบ 
 1. ยื่นค ำขออนุญำตกำรประกอบกิจกำร (กอ.1) - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ 
    ( ระยะเวลำ 5 นำที ) 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำรเบื้องต้น                                          - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ 
    ( ระยะเวลำ 5 นำที ) 
 
3. เจ้ำหน้ำหน้ำที่ตรวจสอบสถำนที่ประกอบกิจกำรตำมหลักเกณฑ์       - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ 
     ( ระยะเวลำ 2 วัน )                                               
 
4.กรณีผ่ำนหลักเกณฑ์เสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำออกใบอนุญำต            - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ 
(ภำยใน 1 วัน) 
 
5. อบต.ออกใบอนุญำต (กอ.2)                                             - ส ำนักปลัด อบต.บ้ำนไร่ 
     ( ระยะเวลำ7 วัน )      
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6. ช ำระค่ำธรรมเนียนรับใบอนุญำต                                            - กองคลัง อบต.บ้ำนไร่ 
     ( ระยะเวลำ 5 นำที) 
 
ระยะเวลำใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน10 วัน 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ใบแจ้งประกอบกิจการประเภทที่ 3 (กอ.1)                                                 จ านวน     1    ฉบับ 
 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                               จ านวน     1    ฉบับ 
 
3. ส าทะเบียนบ้าน                                                                                 จ านวน    1     ฉบับ 
 
4. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด กรณีเป็น นิติบุคคล จ านวน 1 ฉบับ 

 

5.แผนที่สังเขป                                                                                   จ านวน    1     ฉบับ 
 
 
6. หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง                                                                 จ านวน    1     ฉบับ 
 
 
 
 งำนที่ให้บริกำร                 ขอรับบริกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ          กองช่ำง อบต.บ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำรระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 
1. กองช่ำง อบต.บ้ำนไร่                                           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                
   โทรศัพท์ : 055 – 391085                                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
   โทรสาร  : 055 – 391008                   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   
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หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4 ) พ.ศ. 2550 และตาม
พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ได้
ก าหนดขอบเขตและมอบอ านาจให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอ านาจหน้าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะ
เป็นเจ้าพนักงานในการอนุญาตการก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้ายและใช้หรือเปลี่ยนการใช้
อาคาร ประกอบกับจังหวัดพิษณุโลกประกาศใช้เป็นผังเมืองรวมจังหวัด ดังนั้นผู้ใดที่จะก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง 
รื้อถอน เคลื่อนย้ายต้องขออนุญาตต่ออบต.ตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด โดยต้องด าเนินการดังนี้คือผู้ขออนุญาตยื่น
ค าขอพร้อมเอกสารตามแบบ ข.1 เมื่อยื่นแล้วนายช่างของอบต.จะออกตรวจสถานที่ก่อสร้างว่าเป็นไปตามแบบ
ที่ขออนุญาตหรือไม่ถ้าเป็นไปตามแบบแปลนก็จะใบอนุญาตต่อไป 
 
  ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 
ขั้นตอน  หน่วยงำนรับผิดชอบ 
 1. ยื่นค ำพร้อมเอกสำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร (แบบ ข.1)    - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 5 นำที ) 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำรและหลักฐำน                               - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 5 นำที ) 
 
3. เจ้ำหน้ำหน้ำที่ตรวจสอบสถำนที่ก่อสร้ำง                           - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 3 วัน )                                               
 
4. ออกใบอนุญำตก่อสร้ำงเสนอผู้บังคับบัญชำ                        - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร ่
    (ระยะเวลำ 1 วัน) 
 
5. ผู้ขออนุญำตรับใบอนุญำตพร้อมช ำระค่ำธรรมเนียน               - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 1 วันนับจำกวันได้รับแจ้งจำกอบต.)      
 
ระยะเวลำใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน5 วัน 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ใบแจ้งขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1)                                               จ านวน     1    ฉบับ 
 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                               จ านวน     1    ฉบับ 
 
3. ส าเนาโฉนดที่ดิน                                                                                จ านวน    1     ฉบับ 
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4. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคาร(กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)                  จ านวน     1   ฉบับ 
 
5. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขต (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตข้างเคียง          จ านวน     1  ฉบับ 
 
6. แผนที่สังเขปและแผนผังก่อสร้างอาคาร                                                      จ านวน    1    ชุด 
 
7. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน                                                 จ านวน     3    ชุด 
 
8. รายการค านวณ (กรณีที่เป็นอาคารคสล. 2 ชั้น,อาคารพาณิชย์,อาคารพิเศษ )          จ านวน     1      ชุด 
 
9. ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม                                   จ านวน    1      ชุด 
 
10.หนังสือยินยอมของผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน                                             จ านวน    1     ชุด 
 
11. หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคล (กรณีเป็นนิติบุคล)                                 จ านวน     1  ฉบับ 
 
*หมายเหตุ - ในแบบแปลนต้องมีชื่อ – ที่อยู่ ของวิศวกรผู้ออกแบบและลายมือชื่อทุกแผ่น 
              - อาคารที่พักอาศัยชั้นเดียว พื้นที่ไม่เกิน 150 ตร.ม.ใช้เอกสารข้อ  
 
 
กำรให้บริกำร                 ขอรับบริกำรขุดดินถมดิน 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ       กองช่ำง อบต.บ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำรระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 
1. กองช่ำง อบต.บ้ำนไร่                                             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                
   โทรศัพท์ : 055 – 391085                                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
   โทรสาร  : 055 – 391008                   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   
 
  หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 
        ตามพระราชบัญญัติขุดดินถมดิน พ.ศ. 2543 และตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการ
กระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ได้ก าหนดขอบเขตและมอบอ านาจให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีอ านาจหน้าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะเป็นเจ้าพนักงานในการอนุญาตการขุดดิน
และถมดิน โดยก าหนดว่าผู้ใดจะขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกินสามเมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อเกินหนึ่ง
หมื่นตารางเมตรหรือตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดจะต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่ก าหนด
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และผู้ใดจะถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนที่ของเนินดิน
ไม่เกินสองพันตาราเมตรหรือมีพ้ืนที่ตามที่ท้องถิ่นก าหนดต้องจัดให้มีการระบายน้ าที่เพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิด
ความเดือดร้อนแก่เจ้าของที่ดินข้างเคียงหรือบุคคลอ่ืน การถมดินที่มีพ้ืนที่เกินสองพันตารางเมตรหรือมีพ้ืนที่
ตามที่ท้องถิ่นก าหนดนอกจากต้องจัดให้มีการระบายน้ าที่เพียงพอแล้วต้องแจ้งการถมดินต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ดังนั้นผู้ใดที่จะขุดดินหรือถมดินและเข้าหลักเกณฑ์ดังกล่าวข้างต้นต้องขออนุญาตต่ออบต.โดยยื่นใบ
แจ้งการขุดดินหรือถมดิน (แบบด.1)และเมื่ออบต.ตรวจเอกสารและสถานที่ด าเนินการแล้วก็จะออกใบรับแจ้ง
การขุดดินหรือถมดิน (แบบด.2) ต่อไป        
 
   ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 
ขั้นตอน  หน่วยงำนรับผิดชอบ 
 1. ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำรขออนุญำตขุดดิน/ถมดิน(แบบ ด.1)      - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 5 นำที ) 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจเอกสำรและหลักฐำน                                - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 5 นำที ) 
 
3. เจ้ำหน้ำหน้ำที่ตรวจสอบสถำนที่ขุดดิน/ถมดิน                       - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 1 วัน )                         
           
4. ออกใบรับแจ้งอนุญำตขุดดิน/ถมดินเสนอผู้บังคับบัญชำ             - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร ่
    (ระยะเวลำ 1 วัน) 
 
5. ผู้ขออนุญำตรับใบแจ้งกำรขุดดิน/ถมดินพร้อมช ำระค่ำธรรมเนียน  - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 1 วันนับจำกวันได้รับแจ้งจำกอบต.)      
 
ระยะเวลำใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน5 วัน 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ใบแจ้งขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน (แบบ ด.1)                                              จ านวน     1    ฉบับ 
 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน                                จ านวน     1    ฉบับ 
 
3. ส าเนาโฉนดที่ดิน                                                                             จ านวน    1     ฉบับ 
  
4. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน(กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)                จ านวน     1   ฉบับ 
 
5. แผนผังบริเวณขุดดิน/ถมดิน                                                                จ านวน    1    ชุด 
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6. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน                                             จ านวน     3   ชุด 
 
7. ส าเนารายการค านวณ (กรณีป้องกันการพังทลายของดิน)                             จ านวน     1   ชุด 
 
8. เอกสารแสดงวิธีการขุดดิน/ถมดิน                                                         จ านวน     1   ชุด 
 
9. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน                        จ านวน    1   ชุด 
     (กรณีให้บุคคลอ่ืนขุดดิน/ถมดิน ) 
 
 
งำนให้บริกำร                 ขอรับบริกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำนจ ำพวกที่ 2 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ      กองช่ำง อบต.บ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำรระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 
1. กองช่ำง อบต.บ้ำนไร่                                             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                
   โทรศัพท์ : 055 – 391085                                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
   โทรสาร  : 055 – 391008                   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   
 
  หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 

        ตามพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 และตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจาย
อ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ได้ก าหนดขอบเขตและถ่ายโอนภารกิจให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นมีอ านาจหน้าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะเป็นเจ้าพนักงานในการก ากับดูแลโรงงาน
จ าพวกที่1 การก ากับดูแลและการรับแจ้งการประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 และการตรวจสอบกรณี
โรงงานก่อเหตุเดือดร้อน การประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 เป็นโรงงานที่ใช้เครื่องจักรไม่เกิน 50 แรงม้า 
จะต้องแจ้งให้พนักงานเจ้าหน้าที่ทราบก่อนที่จะประกอบกิจการโรงงาน โดยช าระค่าธรรมเนียมเป็นรายปี การ
ขออนุญาตประกอบกิจการใช้หลักฐานประกอบการขออนุญาต ดังนี้1. ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชน (กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา)2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่
ระบุชื่อผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ที่ตั้งส านักงาน วัตถุประสงค์นิติบุคคล (กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติ
บุคคล)3. แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานขนาดเหมาะสมและถูกต้องตามมาตราส่วน4. 
เอกสารอื่นตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่ก าหนด 
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ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 
ขั้นตอน  หน่วยงำนรับผิดชอบ 
 1. ยื่นแจ้งเรื่องพร้อมเอกสำรขอกำรประกอบกิจกำรโรงงำนประเภทท่ี 2  - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร่ 
(แบบ รง.1) 
    ( ระยะเวลำ 5 นำที ) 
2. เจ้ำหน้ำที่รับแจ้งตรวจเอกสำรและหลักฐำน                               - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร่ 
    ( ระยะเวลำ 5 นำที ) 
 
3. เจ้ำหน้ำหน้ำที่ตรวจสอบสถำนที่และประเมินเครื่องจักร                   - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร่ 
     ( ระยะเวลำ 1 วัน )                                   
 
4.ช ำระค่ำธรรมเนียนรำยปี                                                         - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร่ 
    (ระยะเวลำ 5 นำที) 
 
5. ออกใบรับแจ้งประกอบกิจกำรโรงงำนประเภทท่ี 2                          - กองช่ำง อบต.บ้ำนไร่ 
  ( ระยะเวลำ 10 นำที )      
 
ระยะเวลำใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน2 วัน 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ใบแจ้งขออนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.1)                                           จ านวน     1    ฉบับ 
 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน                                   จ านวน     1    ฉบับ 
 
3. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่ระบุชื่อผู้มีอ านาจลงนาม              จ านวน    1     ฉบับ 
ผูกพันนิติบุคคล ที่ตั้งส านักงาน วัตถุประสงค์นิติบุคคล 
 (กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล)ส าเนาโฉนดที่ดิน                                                                                 
 
4. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน   (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)                  จ านวน     1   ฉบับ 
 
5.แผนผังแสดงสิ่งปลูกสร้างภายในบริเวณโรงงานขนาดเหมาะสมและถูกต้อง               จ านวน    1     ชุด 
ตามมาตราส่วน 
 
6. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร                                                                        จ านวน     1    ชุด 
 
7. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้ผู้อ่ืนท าการแทน)                                                จ านวน     1     ชุด 
*หมายเหตุ สถานที่ตั้งโรงงานที่ท าเลต้องเป็นไปตามกฎกระทรวง (ฉบับที่2) พ.ศ. 2535 ข้อ 1 
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งำนบริกำร                    กำรบริกำรรับช ำระภำษี 
 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ       กองคลัง อบต.บ้ำนไร่ อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 
 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำรระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
 
1. กองคลัง อบต.บ้ำนไร่                                             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                
   โทรศัพท์ : 055 – 391085                                              (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
   โทรสาร  : 055 – 391008                    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.   
 
  หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 

        ตามพระราชบัญญัติอบต. พ.ศ. 2496 ได้ก าหนดให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจมีรายได้จากภาษี
อากรตามแต่จะมีกฎหมายก าหนด และตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ได้ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจมีรายได้จากภาษีอากรที่
สามารถเก็บได้เองประกอบด้วย 1.  ภาษีโรงเรือนและที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยภาษีโรงเรือนและที่ดิน 2. ภาษี
บ ารุงท้องที่ตามกฎหมายว่าด้วยภาษีบ ารุงท้องที่ 3. ภาษีป้ายตามกฎหมายว่าด้วยภาษีป้าย                  โดย
มีรายละเอียดดังนี้  ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี (ภ.ร.ด.2) ตั้งแต่
มกราคม ถึงสิ้นเดือนกุมภาพันธ์ ของทุกปี ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี      
(ภ.บ.ท.5) ตั้งแต่เดือนมากราคาถึงเดือนเมษายนของทุกปีและผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) ตั้งแต่เดือนมกราคมถึงเดือนมีนาคมของทุกปี 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 
ขั้นตอน                                                                         หน่วยงำนรับผิดชอบ 
 1. กรณีภำษีโรงเรือนและท่ีดินยื่นแบบแสดงรำยกำร (ภ.ร.ด.2)      - กองคลัง อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 2 นำที ) 
2. เจ้ำหน้ำที่รับแจ้งตรวจเอกสำร                                         - กองคลัง อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 2 นำที ) 
 
3. ผู้เสียภำษีช ำระเงินและรับใบเสร็จ                                      - กองคลัง อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 1 นำที )                                   
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4.ช ำระค่ำธรรมเนียนรำยปี                                                 - กองคลัง อบต.บ้ำนไร ่
   
  (ระยะเวลำรวมไม่เกิน 5 นำที) 
ขั้นตอน                                                                             หน่วยงำนรับผิดชอบ 
 1. กรณีภำษีบ ำรุงท้องที่ย่ืนแบบแสดงรำยกำร (ภ.บ.ท.5)             - กองคลัง อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 2 นำที ) 
2. เจ้ำหน้ำที่รับแจ้งตรวจเอกสำร                                         - กองคลัง อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 2 นำที ) 
 
3. ผู้เสียภำษีช ำระเงินและรับใบเสร็จ                                      - กองคลัง อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 1 นำที )                                   
4.ช ำระค่ำธรรมเนียนรำยปี                                                 - กองคลัง  อบต.บ้ำนไร ่
   
  (ระยะเวลำรวมไม่เกิน 5 นำที) 
 
ขั้นตอน                                                                          หน่วยงำนรับผิดชอบ 
 1. กรณีภำษีป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำร (ภ.ป.1)                       - กองคลัง อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 2 นำที ) 
2. เจ้ำหน้ำที่รับแจ้งตรวจเอกสำร                                         - กองคลัง อบต.บ้ำนไร ่
    ( ระยะเวลำ 2 นำที ) 
 
3. ผู้เสียภำษีช ำระเงินและรับใบเสร็จ                                     - กองคลัง อบต.บ้ำนไร ่
     ( ระยะเวลำ 1 วัน )                                   
4.ช ำระค่ำธรรมเนียนรำยปี                                                 - กองคลัง อบต.บ้ำนไร ่
   
  (ระยะเวลำรวมไม่เกิน 5 นำที) 
 
 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน                                จ านวน     1    ฉบับ 
 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน(ภ.ร.ด.12)/ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน(ภ.บ.ท.)               
/ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ป.7)                                           จ านน    1      ฉบับ                                                                                                                                           
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