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ค าน า 
 

ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านไร่  เป็นหน่วยงานท้องถิ่นที่มีอ านาจหน้าที่ในการจัดเก็บรายได้ ซึ่ง
จะต้องจัดเก็บเองประกอบด้วย ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบ ารุงท้องที่ และภาษีป้าย โดยการจัดเก็บรายได้ทุก
ประเภทจะมีประสิทธิภาพได้นั้น จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนกิจกรรมที่จะด าเนินการจัดเก็บรายได้ด้วย  

 

คู่มือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ มีสาระส าคัญของความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มือ 
วัตถุประสงค์ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน หน้าที่ความรับผิดชอบ เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทด าเนินการ
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตามก าหนดระยะเวลา และมีประสิทธิภาพดียิ่งขึ้นต่อไป  
 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านไร่  หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานด้านการ
จัดเก็บรายได้ ผู้รับบริการ ผู้มีส่วนได้เสีย ให้สามารถเพ่ิมความรู้ความเข้าใจ และเพ่ิมประสิทธิภาพของงานได้
เป็นอย่างด ี 

 
 
 
 
 
จัดท าโดย  
 

     งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง  
       องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านไร ่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



   
 

แผนการจัดเก็บภาษีและพฒันารายได ้
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

 
1. ความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคูม่ือ  
 

ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านไร่  มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ ให้ทั่วถึงและ
เป็นธรรมโดยค านึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการ
จัดเก็บภาษี  โดยมิ ให้ เกิดผลกระทบต่อการช าระภาษีของประชาชนในต าบล บ้านไร่  ตามหนั งสือ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท  0808.3/ว 3431 ลว 19 ตุลาคม 2552 เรื่องแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพ
การจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือใช้เป็นแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ซึ่งเป็นภารกิจที่จะต้องด าเนินการอย่างต่อเนื่อง เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นมีรายได้เพ่ิมข้ึนและมีฐานะการคลังที่เข็มแข็งสามารถพ่ึงพาตนเองได้ในอนาคต   

ดังนั้นเพ่ือให้สอดคลองกับนโยบายและแผนปฏิบัติการจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านไร่
จึงได้จัดท าแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ของฝ่ายพัฒนาจัดเก็บรายได้ขึ้น เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการ
จัดเก็บรายได้ โดยใช้เป็นคู่มือปฏิบัติงาน ในการพัฒนาบุคลากรของฝ่ายพัฒนาจัดเก็บรายได้ ใช้เป็นแหล่งข้อมูล
ในการศึกษาหาความรู้ และแนวทางการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง สามารถลดการตอบค าถาม ลดเวลาการ
สอนงาน ลดเวลาการท างาน และลดข้อผิดพลาดในการทดลองปฏิบัติงาน  หรือเป็นแหล่งข้อมูลให้
บุคคลภายนอก ได้ทราบ กระบวนการปฏิบัติงาน ซึ่งคู่มือปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ปัจจุบันได้มีการปรับปรุง
ระเบียบ ค าสั่ง หนังสือสั่งการและมีระบบสารสนเทศเข้ามาใช้ในกระบวนการปฏิบัติงานเพ่ิมขึ้น จึงจ าเป็นต้อง
จัดท าแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ขึ้น เพ่ือเป็นคู่มือให้การปฏิบัติงานเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  

 

2. วัตถุประสงค ์ 
2.1  เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี ที่จะด าเนินการจริงใบงบประมาณ พ.ศ. 

2569 ในพื้นที่ของต าบลบ้านไร่  
2.2  เพ่ือให้มีคู่มือการปฏิบัติงาน ที่เป็นมาตรฐานมุ่งไปสู่การบริการอย่างมีประสิทธิภาพ  
2.3  เพ่ือเป็นเครื่องมือการเรียนรู้ด้วยตนเอง ให้ผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้โดยลดการ

ตอบค าถาม ลดเวลาในการสอนงาน ลดข้อผิดพลาดหรือความขัดแย้งที่อาจจะเกิดในการท างานและสามารถ
พัฒนาการท างานให้เป็นมืออาชีพได้  

2.3 เพ่ือเป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอก สามารถเข้าใจ และใช้ประโยชน์จากกระบวนงานที่มีอยู่
เพ่ือขอรับบริการที่ตรงกับความต้องการได้  
 
3. วิธีการด าเนินงาน  
 1. จัดท าแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง และภาษี
ป้าย 
 2. ด าเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 
 3. ติดตามและประเมินผลการด าเนินการตามโครงการ 
 
 
 



   
 

4.  ระยะเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
 แผนการด าเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ต้องจัดท าให้แล้วเสร็จภายในเดือน 
นยายน พ.ศ. 2569 

 

5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน 
ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน ที่จะมีการด าเนินการจริง
ในพ้ืนที่ต าบล 
ขั้นตอนที่ 2 การจัดท าแผนการด าเนินงาน 
   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้จัดท าแผนการด าเนินงานการจัดเก็บภาษีประกอบด้วย
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย และแผนปฏิบัติการจัดเก็บ
ค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย ของปีพ.ศ. 2569 
 
6. ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
  1. ท าให้องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านไร่ มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการด าเนินงานนี้
เป็นแนวทางปฏิบัติงาน และเป็นเครื่องมือในการพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
  2. องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านไร่มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถตอบสนอง
วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงานได้ 

3. ท าให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านไรเ่กิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 

7. ผู้รับผิดชอบแผน 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านไร ่
 

8. งบประมาณ 
จา่ยจากข้อบัญญัติต าบลบ้านไร ่เรื่อง งบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
 

9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
9.1 รายได้จากหมวดภาษีอากร ได้แก่ ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง , ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาตต่าง ๆ จากการจัดเก็บได้เอง ขององค์การบริหารส่วนต าบลเพ่ิมขึ้น ในร้อยละ 2 ในปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 
  9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ ยินดีและให้ความร่วมมือในการช าระภาษีและค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น 
  9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ในการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
 
 
 
 
 
 



   
 

แผนการปฏิบัติงานของบุคลากร 
 

คนงานทั่วไปท่ีได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 
1. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดท าบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการช าระภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเบื้องต้น 
7. ออกเอกสารหลักฐานการรับช าระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจ าวัน 
 
เจ้าพนักงานที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 
1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ออกหนังสือ, จัดท าประกาศแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
3. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
4. แจ้งผลการประเมิน 
5. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในก าหนด 
6. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาช าระตามก าหนด 
7. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างช าระภาษี 
8. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
9. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
10. แจ้งส านักงานที่ดินจังหวัด สาขา เพ่ือด าเนินระงับสิทธิและนิติกรรมที่ดินต่อผู้ค้างช าระภาษี 
11. ตรวจสอบการรายงานประสานงานด้านภาษีฯ กับองค์กรภายนอกที่มีความเก่ียวข้องกับการปฏิบัติงาน
จัดเก็บภาษี 
 
ผู้อ านวยการกองคลัง 
1. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
2. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
3. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพ่ือด าเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด 
4. ควบคุมติดตามการรายงานประสานงานด้านภาษีฯ กับองค์กรภายนอกที่มีความเกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน
จัดเก็บภาษี 
 
คณะผู้บริหาร 
1. พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ออกค าสั่งพิจารณาอนุญาต อนุมัติด าเนินการตามค าร้อง การแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอ านาจแจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภาษีป้ายภายในก าหนด 
4. มีค าสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
 



   
 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านไร ่อ าเภอบางกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 

 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 

ขั้นตอนที่ 1  การด าเนินการ 
๑.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนด 
ระยะเวลาลงส ารวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 2568 

๑.๒ จัดท ารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม – พฤศจิกายน 2568 
1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชี
รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) เฉพาะราย
ใหม่, แก้ไข เปลี่ยนแปลง หรือตกหล่น 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2568 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูก
สร้างเพ่ือขอแก้ไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2568 

1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ 
ดาวน์โหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

ดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์กรมธนา
รักษ์ เร่ิม ใช้งานวันที่ 1 มกราคม 

2567 
๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2567 – กุมภาพันธ์ 

2569 
1.7 จัดท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 2569 
1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) 

ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2569 

1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่
ผู้เสียภาษี 

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2569 

1.10 การช าระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2569 

ขั้นตอนที่ ๒ ด าเนินการจัดเก็บ 
1. รับช าระภาษี 

มีนาคม – เมษายน 2569 

2. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่
ก าหนด 

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

กรณีปกติ 
- รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษี
ภายใน ก าหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน 2568) 

มีนาคม – เมษายน 2569 

กรณีพิเศษ 
(๑) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่
วันที่ ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
- รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อย
ละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือน 
นับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 2569 



   
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
 (2) ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด (ไม่เกิน 15 วัน 

นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
- รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม   
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

(3) ช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
- รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือน 
นับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

(4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
๑. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 

มีนาคม - เมษายน 2569 

๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ มีนาคม – มิถุนายน 2569 
๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2569 
๔. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม เมษายน – กันยายน 2569 
ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 
๑. ไม่ช าระภาษีภายในก าหนดเวลา 

 

- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศก าหนดให้ช าระ 
ภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี 

พฤษภาคม 2569 

- ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2569 
- รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา 
(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายใน 
ก าหนดเวลา 

พฤษภาคม 2569 

- ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างช าระภาษี พฤษภาคม - กันยายน 25689 
- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด อายัดและ 
ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้น
เก้าสบิวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 2569 

2. รายงานผู้ค้างช าระภาษี ให้ส านักงานท่ีดินทราบ กันยายน 2569 
3. รายงานค านวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ 
คณะกรรมการภาษีฯ ประจ าจังหวัดทราบ 

มกราคม 2570 

 
 
 
 
 
 
 



   
 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 

ขั้นตอน ขัน้ตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 1  การเตรียมการ 

๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสีย
ภาษีใน 

ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

ตุลาคม 2568 

๑.๒ ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ พฤศจิกายน 2568 
๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2568 – กุมภาพันธ์ 

2569 
๑.๔ จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือ
ยื่นแบบแสดง 
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียน
แจ้งให้ผู้เสียภาษี ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย 

มกราคม - มีนาคม 2569 

ขั้นตอนที่ ๒ ด าเนินการจัดเก็บ 
๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม 
- รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และ
ตรวจสอบความ ถูกต้อง 

มกราคม – มีนาคม 2569 

- ประเมินค่าภาษีและก าหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผล
การประเมินภาษี (ภ.ป.๓) 

มกราคม – เมษายน 2569 

๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม 
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง 

เมษายน – ธันวาคม 2569 

- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน 
(ภ.ป.๓) 

เมษายน – ธันวาคม 2569 

๒.๓ การช าระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 2569 
กรณีปกติ 
- รับช าระภาษี (ช าระในวันยื่นแบบหรือช าระภาษี
ภายใน ก าหนดเวลา) 

มกราคม – มีนาคม 2569 

กรณีพิเศษ 
(๑) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่
วันที่ได้รับ แจ้งผลการประเมิน 

เมษายน – กันยายน 2569 

- รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม เมษายน – กันยายน 2569 
(๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
๑. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ 
ภ.ป.๔) 

กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม 2569 

๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 2569 
 ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 2569 
 4. รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม - กันยายน 2569 



   
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
 5. ปฏิบัติตามค าสั่งศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)  

หมายเหตุ กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติ 
ระหว่างเดือนเมษายน - ธันวาคม 
ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 

3.1 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) 
ภายในก าหนดเวลา 

มีนาคม 2569 

 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เมื่อใกล้
จะสิ้นสุดเวลาที่ 

ประกาศก าหนดให้ยื่นแบบ) 

 

 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายใน
ก าหนดเวลา หรือผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี 

 

 - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2569 
 - ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2569 
 - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2569 
 รบัช าระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25 เมษายน - กันยายน 2569 
 - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง 

(อ าเภอ) ส่งเร่ิองให้นิติกร เพ่ือด าเนินคดีแก่ผู้
ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด 

 

 3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา 
     -     มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี 

 

 - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 2569 
 - ครั้งที่ 2 มิถุนายน 2569 
 - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2569 
 รับช าระภาษี และเงินเพ่ิม พฤษภาคม - กันยายน 2569 
 - ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และ

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่
ยอมช าระภาษี 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



   
 

 
 

ขัน้ตอนการช าระภาษีป้าย 
 

ผู้เสียภาษียื่นแบบ  ภายในวันที่  2  มกราคม – 31  มีนาคม  ของทกุป ี

เจ้าหน้าที่รับแบบและ
ตรวจสอบแบบ(ภ.ป.1) 

(ภ.ป.1) 

 

แจ้งการประเมินค่าภาษี 
(ภ.ป.3) 

ผู้เสียภาษีรับแจ้ง 
 การประเมิน (ภ.ป.

3) 

ช าระเงินภายใน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ช าระเงินเกิน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

เสร็จสิ้น ต้องเสียเงินเพิ่ม 
ร้อยละ 2  ต่อเดือน 

ยื่นอุทธรณ์ต่อ ผวจ. 
ภายใน  30  วัน 

นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ผลการอุทธรณ์ 
ของ ผวจ. 

ช าระเงิน 

เสร็จสิ้น 

ให้ยื่นฟ้องศาล 

ปฏิบัติตามค าสั่งศาล 

เสร็จสิ้น 

พอใจ ไม่พอใจ 

พอใจ ไม่พอใจ 



ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.
อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

1 แต่งต้ังเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศก าหนดระยะเวลาลงส ารวจท่ีดิน
และส่ิงปลูกสร้าง

2 จัดท ารายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง
3 ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของ

หรือผู้ครอบครองบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง (รายบุคคล)เฉพาะ
รายใหม่,แก้ไขเปล่ียนแปลง หรือตกหล่น

4 ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข
5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาวน์โหลดข้อมูลราคา

ประเมินรอบใหม่
6 ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี
7 จัดท าบัญชีราคาประเมินท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง
8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ของท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง(ภ.ด.ส.1)
9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี

10 การช าระภาษีตามแบบแจ้งประเมิน

2569แผนผังกำรด ำเนินกำรจัดเก็บภำษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำง 
อง์กำรบริหำส่วนต ำบลบ้ำนไร่

ข้ันตอนท่ี 1 ด ำเนินกำร

ปี 2569ปี  2568
กิจกรรมแยกปฏิบิตำมข้ันตอนท่ี



ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.
อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

1 รับช าระภาษี
2 รับช าระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาท่ีก าหนด

กรณีปกติ
รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษีภายในเวลาท่ีก าหนด)
ภายในเดือนเมษายน 2569
กรณีพิเศษ
(1) ช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งเตือน)
- รับช าระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน
(2) ช าระภาษีภายในเวลาท่ีก าหนด(ไม่เกิน15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับเตือน)
- รับช าระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน
(3) ช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน
- รับช าระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน
(4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมิน
1. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้มาประเมินค่าภาษีใหม่
2. ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท่ี
3. ช้ีขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ
4. รับช าระภาษี เบ้ียปรับ และเงินเพ่ิม

ข้ันตอนท่ี 2 ด ำเนินกำรจัดเก็บ

แผนผังกำรด ำเนินกำรจัดเก็บภำษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำง 2569
อง์กำรบริหำส่วนต ำบลบ้ำนไร่

ท่ี กิจกรรมแยกปฏิบิตำมข้ันตอน
ปี  2568 ปี 2569



ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.
อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

1 ไม่ช าระภาษีภายในก าหนดเวลา
- เม่ือใกล้ส้ินสุดเวลาท่ีประกาศก าหนดให้ช าระภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือน
ผู้ท่ียังไม่ช าระภาษี
- ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน
- รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเบ้ียปรับและเงินเพ่ิม)
- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายในก าหนดเวลา
- ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างช าระภาษี
- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สิน
(นิติกร) ตาม ม.62 เม่ือพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันท่ีได้รับหนังสือแจ้งเตือน

2 รายงานผู้ค้างช าระภาษี ให้ส านักงานท่ีดินทราบ
3 รายงานค านวณภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษีฯ

ประจ าจังหวัดทราบ

แผนผังกำรด ำเนินกำรจัดเก็บภำษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำง 2569
อง์กำรบริหำส่วนต ำบลบ้ำนไร่

ท่ี กิจกรรมแยกปฏิบิตำมข้ันตอน
ปี  2568 ปี 2569

ข้ันตอนท่ี 3 ประเมินผลและเร่งรัดกำรจัดเก็บ









ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.
อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

1 ตรวจสอบและคัดเลือกรายช่ือผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ
(บัญชีลูกหน้ีตามเกณฑ์ค้างรับ)

2 ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ
3 ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี
4 จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการ

ทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ
ล่วงหน้า

ข้ันตอนท่ี 1 ด ำเนินกำร

ปี 2569ปี  2568
กิจกรรมแยกปฏิบิตำมข้ันตอนท่ี

2569แผนผังกำรด ำเนินกำรจัดเก็บภำษีป้ำย 
อง์กำรบริหำส่วนต ำบลบ้ำนไร่



ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.
อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

1 กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม
 - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบความถูกต้อง
- ประเมินค่าภาษีและก าหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ป.3)

2 กรณีมีป้ายหลังมีนาคม
รับแบบ ภ.ป. 1 และตรวจสอบความถูกต้อง
- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)

3 การช าระค่าภาษี
กรณีปกติ
รับช าระภาษี(ช าระในวันย่ืนแบบหรือช าระภายในก าหนดเวลา)
กรณีพิเศษ
(1) ช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด(เกิน 15 วัน)นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งผลการประเมิน
รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม
(2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
1. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่(แบบ ภ.ป.4)
2. ออกหมายเรียกให้มาช้ีแจงหรืออกตรวจสถานท่ี
3. ช้ีขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.4)
4. รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม

อง์กำรบริหำส่วนต ำบลบ้ำนไร่

ท่ี กิจกรรมแยกปฏิบิตำมข้ันตอน
ปี  2568 ปี 2569

ข้ันตอนท่ี 2 ด ำเนินกำรจัดเก็บ

แผนผังกำรด ำเนินกำรจัดเก็บภำษีป้ำย 2569



ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.
อ ำเภอบำงกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

1 ไม่ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1)ภายในเวลาท่ีก าหนด
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ียังไม่ย่ืนแบบ(เม่ือใกล้จะส้ินสุดเวลาท่ีประกาศ)
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ีไม่ย่ืนแบบภายในเวลาท่ีก าหนดหรือผู้ท่ียังไม่ช าระภาษี
* คร้ังท่ี 1

2 * คร้ังท่ี 2
* คร้ังท่ี 3
- รับช าระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25

3 ย่ืนแบบภ.ป. 1 แล้วไม่ยอมช าระภาษีในเวลาท่ีก าหนด
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ท่ีไม่ย่ืนแบบภายในเวลาท่ีก าหนด หรือผู้ยังไม่ช าระภาษี
* คร้ังท่ี 1
* คร้ังท่ี 2
* คร้ังท่ี 3
รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม

ข้ันตอนท่ี 3 ประเมินผลและเร่งรัดกำรจัดเก็บ

แผนผังกำรด ำเนินกำรจัดเก็บภำษีป้ำย 2569
อง์กำรบริหำส่วนต ำบลบ้ำนไร่

ท่ี กิจกรรมแยกปฏิบิตำมข้ันตอน
ปี  2568 ปี 2569


